multiAsk

So einfach fuhren Sie einen ersten Test durch und
werten diesen aus

Einleitung

Grundsatzlich kann bei Multiask zwischen 2 Ebenen unter-
schieden werden:

1) Verwaltungsebene WWW.MULTIASK.DE: hier geben Sie lhre
personlichen Daten, Verwalten lhre Klienten, legen Tests fr
die Klienten an und erhalten deren Auswertungen.

2) Testebene WWW.MULTIASK.DE/TEST: Uber diese Adresse
gelangen Sie zu dem Bereich, in welchem die fur die Klien-
ten angelegten Testverfahren ausgefillt werden.

Start

Das Anmelden fir Ihren neuen Account, das Anlegen von Kili-
enten und Tests und auch das Ausfillen der ersten Tests ist
unverbindlich und kostenlos.

*« Gehen Sie zunachst auf WWW.MULTIASK.DE.
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1. Multiask-Account

* Waéhlen Sie im Login-Bereich zuné&chst
NEU REGISTRIEREN.oder im Menii REGISTRIEREN.

¢ Geben Sie nun in dem Formular lhre Daten ein. Felder, die
mit * gekennzeichnet sind, miissen ausgefillt werdeln.

Login fur Ihre Klienten zu den Testverfahren

Benutzername fir den Login der Klienten: {mas. 258
Zeichem *

* In dieses Eingabefeld tragen Sie bitte die Bezeichnung ein,
Uber die spater der Login-Vorgang fur die Onlinetests erfolgt.

« Schlief3en Sie den Vorgang ab, indem Sie auf
SPEICHERN UND REGISTRIEREN klicken.

< Sie erhalten nun eine Email an die von lhnen eingegebene
Email-Adresse. Bestétigen Sie bitte Inre Anmeldung, indem
Sie dem dort angegebenen Link folgen.
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2. Klient und ersten Test anlegen

» Mit der Erstellung und Bestatigung Ihres neuen Accounts er-
halten Sie ein erstes Guthaben von 100 GesundEinheiten.
Damit kénnen Sie 4 bis 6 Tests anlegen und ausfillen las-
sen.

« Wahlen Sie MEIN ACCOUNT — KLIENT HINZUFUGEN.
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» Geben Sie dann die Daten lhres Klienten ein. Sie kdnnen di-
rekt aus Multiask Informations-Emails an lhre Klienten sen-
den. Die Vorgabe fur den Text kdnnen Sie unter , Textvorla-
ge fur Emails” eintragen.

« Nachdem Sie die nétigen Eingaben getatigt haben, klicken
Sie auf SPEICHERN.

« Tip: Um Multiask zu testen, legen Sie am besten einen Pro-
beklienten oder auch sich selber als Klient an.

e Kilicken Sie auf TEST FUR DEN KLIENTEN NEU ANLEGEN
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Testverfahren: Bitte Testyerfahren bestimmen
Aldiviert:

Ergebnis dem klienten

anzeigen:

Sehr geehrte |
ich méchte Sie bitten, fir die Beratung einen Test auszufillen.
Die Anmeldedaten werden  |Gehen Sie bitte auf folgende Webadresse: wwew multiask dedest.

Textvarlage fiir Emails

automatisch eingesett. Die Anmeldedaten lauten:
Beansehen s {{enmeldedaton)
fAmmeldetateng} Yiglen Dank fir hre Mitarbeit.

din Mlit freundlichen Grifien

l Einladungs-Email jetzt senden ‘

Einladungsmail: Einladungs-Email noch nichtversendet.

l Speichem & Hinzufiigen ] l Speichern & Zuriick l l Ahbrechen ]

Bestimmen Sie das Testverfahren. Entscheiden Sie, ob nach
dem Ausfillen des Tests ein zusammengefalites Ergebnis
angezeigt werden soll.

Wenn Sie mégen, kénnen Sie von hier aus auch direkt eine
Einladungsmail versenden.

Klicken Sie auf SPEICHERN UND ZURUCK.

Auf der Seite des Klienten kdnnen Sie jetzt in der Liste mit
den Testverfahren den neu angelegten Test einsehen. Wich-
tig fur das Ausfillen des Tests ist die PIN. Notieren Sie sich
diese Pin .

Waéhlen Sie LOGOUT und verlassen Sie damit Ihren Account.
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3. Ersten Test ausfullen

Wichtig: Ihr Account sollte geschlossen sein (mit LOGOUT)
wie oben beschrieben.

Gehen Sie auf WWW.MULTIASK.DE/TEST.

Sie sehen den Loginbereich fur das Ausfullen der Tests.
Diesen Bereich konnen Sie im Ubrigen auch verandern und
nach lhren Vorstellungen gestalten.

Auf der Startseite geben Sie bitte Ihren Loginnamen und die
PIN aus dem soeben angelegten Test ein.

Klicken Sie auf LOGIN.

Fillen Sie bitte den Fragebogen aus und folgen Sie den An-
weisungen des Programms.
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4. Test auswerten

* Nachdem der Test ausgefullt wurde, wechseln Sie wieder
zurlick zu Ihrem Account. Loggen Sie sich erneut im Login-
bereich ein.

e Wahlen Sie MEIN ACCOUNT — ALLE TESTS DER KLIENTEN.

« Jetzt erscheint die Liste mit allen Tests. Derzeit ist es nattir-
lich nur einer. Uber PDF in der Zeile des betreffenden Tests
kénnen Sie sich eine ausfiihrliche Testauswertung im PDF-
Format anzeigen lassen. Diese PDF-Datei kbnnen Sie aus-
drucken und auf Ihrem Rechner lokal abspeichern



